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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN LICOGI 16

Can cir Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019;
Céin cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

Céan cir Nghi dinh 50 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so dieu cua Ludt Chieng khodn;

Can cir Théng tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ trirong Bo Tai
chinhi hwong ddn mot s6 diéu vé quan tri cong tv ap dung doi voi cong ty dai chiing tai
Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mét so diéu ciia Ludt Chirng khodn;

Cén ctr Didu 1¢ Té chite va hoat dong ctia Cong ty Cé phdan LICOGI 16

Can cir Nehi quyét Pai hoi ‘dciizg c6 dong so 05/NO-LICOGI16-PHDCD ngay
03/04/2021 cua Cong ty Coé phan LICOGI 16

Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bo ve quan tri cong ty Cong ty Co phan LICOGI
10

Quy ché néi bé vé quan tri cong ty Cong ty C6 phan LICOGI 16 bao gom cdc ngi dung
sau:

DPicu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

I. Pham vi didu chinh: Quy ché ngi bo vé quan tri cong ty quy dinh cac ngi dung vé vai
trd, quyén va nghia vu cua Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri. Téng Giam ddc;
trinh ty, thu tuc hop Dai hoi don0 cb dong; dé cu. tng cur, bau, mién nhiém va bii nhi¢m
thanh vién Hoi dong quan tri. 19 ong Giam dbe va cac hoat dong khac theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty va cac quy dinh hién hanh khéc cua phap luat.

2. Doi teong dp dung: Quy ché nay dugc ap dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va nhitng nguot lién quan.

Qm ché ng npi Im vé quan tri
Cong ty co phan LICOGI 16 Trang

)

s



Dieu 2. Pai hoi dong co dong
1. Vai tro, quyén va nghia vu cua Pai hdi dong c6 dong.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cb déng thong qua nghi quyet bing hinh thirc biéu
quyét tai cudc hop Dai hoi dong cd dong bao gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) Tham quyén triéu tap Pai hoi dong cd dong;
b) Lap Danh sach ¢é dong c6 quyén du hop;

¢) Thong bao vé viéc chot danh sach cd dong c6 quyén tham du hop Pai hdi dong co
dong;

d) Thong béo triéu tap Dai hoi dong ¢ dong;

¢) Chuong trinh, ndi dung Dai hoi dong cb dong (ngudi c6 nhi¢m vu chuan bi chuong
trinh, ndi dung Dai hoi dong ¢b dong; quy dinh v& kién nghi cia ¢d déng dua vao
chuong trinh hop);

) Vigcuy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hoi déng cd dong;
g) Cach thirc ding ky tham dyu Dai hoi dong cd dong;

h) Diéu kién tién hanh;

i) Hinh thirc thong qua nghi quyét ciia Dai hoi dong c¢d dong;

i) Cach thirc bo phiéu;

k) Cach thuc kiém phiéu;

) Piéukién dé nghi quyét dugc thong qua;

m) Thong bao két qua kiém phiéu;

n) Céch thirc phan dbi nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢b dong (theo quy dinh tai Diéu 132
Luat Doanh nghi¢p);

0) Ldp bién ban hop Dai hoi dong cd dong:
p) Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

3. Trinh ty, thu tuc hop Pai hdi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thic lay ¥
kién bing vin ban bao gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Cac trudong hop duge va khong duge lay y kién bang vén ban;

b) Trinh ty, thu tuc hop Pai hoi dong ¢ dong thong qua Nghi quyét bang hinh thire lay y
kién bdng van ban.

4. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyet bang hinh thire hoi
nghj trwe tuyén (bao gdm trinh ty, thi tuc té chirc cude hop va biéu quyét), trong doé luu y
quy dinh ro cac ndi dung sau:

a) Thong bao tri¢u tap hop Dai hoi déxlg o dong truc tuyén:

b) Céch thuc diang ky tham du Dai hdi dong ¢6 dong truc tuyén:
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¢) Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi déng c¢b dong truc tuyén;

d) Diéu kién tién hanh;

¢) Hinh thirc thong qua Nghi quyét ctia Pai hgi dong cd dong truc tuyén;

f) Cach thirc bo phiéu truc tuyén;

g) Céch thirc kiém phiéu truc tuyén;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bién ban hop Pai hoi dong cb dong;

i) Céng bd Nghi quyét Pai hoi dong cb dong.

5. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong thong qua nghi quyet bang hinh thirc hdi

nghi tryce tiép két hop vai truc tuyén (bao gbém trinh tu, thi tuc té chitc cude hop va biéu
quyét), trong dé luu y quy dinh rd cac ni dung sau:

a) Thong bao triéu tdp hop Dai hoi dong ¢ dong;

b) Cach thirc dang kv tham dy Dai hoi dong cd dong;

c¢) Viécuy quyén cho nguoi dai dién du hop Dai hi déng ¢ dong;
d) Diéu kién tién hanh:

e) d) Hinh thire théng qua nghi quyét cta Pai hoi dong cd dong;

f) Céch thire bo phiéu:

) Cach thirc kiém phiéu;

h) Thong bao két qua kiém phiéu;

i) Lap bi¢n ban hop Dai hoi ddng ¢ dong:

i) Cong bd Nghi quyét Pai hi dong c¢d dong.

Diéu 3. Hpi ddng quan tri

I. Vai tro, quy cn va nghia vy cua Hoi clong quan trj, trach nhiém cua thanh vién Hoi dong
quan tri (bao gdm ca quyén duge cung cap thong tin ctia thanh vién Hoi dong quan tri).

2. Bé ctr, (g ctr. bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm
cac ndi dung chinh sau day:

a) Nhiém ky va sé luong thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Co céu, tiéu chudn va di¢u kién cua thanh vién Hoi dong quan tri;
¢) D& cur. ng cir thanh vién Hoi dong quan tri;

d) Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri;

e) Cac trudng hgp mién nhiém, bii nhiém va bé sung thanh vién Hoi déng quan tri;
f) Théng bao vé bdu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri;

g) Cach thirc gidi thiéu (rng vién thanh vién Hoi dong quan tri:
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h) Bau, bdi nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri.
3. Thu lao va lgi ich khac cua thanh vién Hoi dong quan tri.
4. Trinh tu va tha tyc t6 chirc hop Hoi dong quan tri bao gom céac ndi dung chinh sau day:

a) S6 lwong cude hop téi thiéu theo thang/quy/nam;
b) Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quén tri bat thuong;

¢) Thong bao hop Hoi dong quan tri (gdm thoi gian, dia diém, chuong trinh hop, céc
van d& thao luan va quyét dinh);

d) biéu kién td chirc hop Hoi déng quan tri;

e) Cach thirc biéu quyét;

f) Céch thic thong qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;

g) Viéc ty quyén cho ngudi khac du hop ctia thanh vién Hoi dong quan tri;

h) Lap bién ban hop Héi dong quan tri;

i) Truong hop chu toa va/hogc thu ky tir chdi ky Bién ban hop Hoi dong quan tri;

i) Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Héi dong quan tri.

5. Uy ban kiém toan truc thuoe Hoi dong quan tri (theo md hinh cong ty ¢d phin quy
dinh tai diém b khoan 1 Pié¢u 137 Luat Doanh nghiép) bao gém céc noi dung chinh sau
day:

a) Quyén va nghia vu cua Uy ban kiém toan;

b) Ung ctr, dé ctr thanh vién Uy ban kiém toan;
- Nhiém ky, sb lugng. tidu chudn, co cdu cia Uy ban kiém todn;
- U’ng ctr, dé cur, thanh vién Uy ban kiém toan:

¢) Hoat dong cua Uy ban kiém toan.

6. Cac tiéu ban thudc Hoi déng quan tri (néu co)

Viéc thanh ldap va hoat dong cua cac ti€u ban thugc Hoi dong quan tri (néu co). gom cac
ndi dung chinh sau day:

a) Vai tro, trach nhiém, tham quyén cua céac tiéu ban thugc Hoi dong quan tri va ting
thanh vién trong tiéu ban;

b) Pé ctr, ing ctr, bau, mién nhiém va béi nhiém thanh vién cta cac tiéu ban thudc Hoi
dong quan tri:

- Nhiém ky, so lugng, tiéu chudn, co cdu cua céc tiéu ban thugc Hi dong quan tri;
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- Céch thire bau cir, trng ctr, mién nhi¢m, bai nhi¢m thanh vién cta céc ticu ban thudc
Hoi dong quan tri,

c) Hoat dong cua cac ticu ban thugc Hoi dong quan tri.

7. Lua chon, b6 nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan tri cong ty bao gélll cac ndi
dung chinh sau day:

a) Tiéu chuin cia Nguoi phy trach quan tri cong ty;

b) Viéc bé nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

¢) Cac truong hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty;

d) Thong béo bé nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan trj cong ty;

e) Quyén va nghia vu ctia Nguoi phu trach quan tri cong ty.

Picu 4. Tong Giam doc

1. Vai tro. trach nhiém. quyén va nghia vu cua Tong Giam doc;
2. B6 nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dut hgp dong doi véi Tong Gidm doc

a) Nhiém ky. tiéu chuén va dicu kién cua Tong Giam doc:
b) Ung ctr, dé ctr, mién nhiém. bii nhiém Tong Giam doc;
¢) Bd& nhiém, ky hgp dong lao dong vai Tong Giam doc:

d) Mien nhi¢m. cham dut hgp dong lao dong vai Tong Giam doc;

¢) Thong bao bd nhi¢m, mién nhiém, ky hop dong, cham dit hgp dong doi voi !
Giam doc:

) Tién luong va lgi ich khac cua Tong Giam doc.

Diéu 5. Cic hoat dong khac

[. Phoi hop hoat dong gitra HQi dong quan tri, Tong Gidm doc, gdm céac ndi dung chinh

sau day:

a) Thu tuc, trinh ty tri¢u t@p, thong bao mai hop, ghi bién ban, thong béo két qua hop
gitra Hoi dong quan tri. Tong Giam ddc;

b) Thong bio nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Téng Giam dc;

¢) Cac trudong hop Tong Giam ddc dé nghi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri va nhitng vén
dé can xin y kién Hoi dong quan tri;

d) Bao céo cua Tong Giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vy va
quyén han dugc giao;

e) Kiém diém vi¢c thuc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac cia Hoi dong
quan tri doi voi Tong Giam doc;
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f) Céc van dé Tong Giam dbc phai bao céo, cung cip thong tin va cach thirc thong béo
cho Héi dong quan tri;

g) Phéi hop hoat dong kiém soat, didu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Téng Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé ctia cac thanh vién néu trén.

2. Quy dinh vé danh gia hang nam dbi v6i hoat dong khen thuéng va ky luat déi véi
thanh vién Hoi dong quan tri, Tbng Giam ddc va cac ngudi didu hanh doanh nghidp khéc;

Piéu 6. Hiéu lye thi hanh
Quy ché noi bo véjquén tri cong ty Cong ty Cé phan LICOGI 16 bao gdm 6 diéu va co
hi€u luc thi hanh ke tir ngay ky.
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